Мотивационное письмо

ФИО претендента

Место работы и должность претендента
1. Используется ли в Вашей организации система электронного документооборота (СЭД)? Если да, то какая, сколько лет и по каким видам документов? 

2. Все ли структурные подразделения (работники) подключены и работают в СЭД? 

3. Какой объём документооборота по документам ОРД (приказы, входящие исходящие документы, протоколы, служебные записки)? 

4. Укажите примерный объём документов ОРД в год, например, до 10 тыс. и т.п.. 

5. Территориально структурные подразделения находятся в одном здании или в разных зданиях по разным адресам?

6. Применяется ли распределение полномочий между должностными лицами?

7. Используются ли у Вас автоматизированные системы формирования отчетов по делопроизводству?

8. Какие задачи Вы планируете решать в ходе стажировки?

9. Какой результат (продукт) Вы планируете получить от прохождения стажировки?
